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1. Introduccio

La facturacié electronica consisteix en la tramitacié de les factures o documents entre
emissor i receptor per mitjans electronics i telematics, signats digitalment amb certificats
reconeguts, que tenen la mateixa validesa legal que les factures emeses en paper.

La gestio electronica de les factures pot presentar grans avantatges com l'estalvi de costos
derivats de la supressioé del paper i 'enviament postal, o la millora de I'eficiéncia en la gestié
que suposa la possibilitat d’integracié amb ERPs, I'obtencié d’informacié en temps real, la
reduccié del temps de gestié o el major control d’accions erronies, entre d’altres.

La Generalitat de Catalunya estableix com, a punt general d’entrada de les factures
electroniques de les AAPP catalanes al servei E-FACT del Consorci d’Administracié Oberta
de Catalunya (AOC).

Amb aquest document, el proveidor coneixera els passos a seguir per generar, signar i
enviar les factures electroniques a I'Ajuntament de Castellar del Vallés.

Independentment de la plataforma que utilitzi el proveidor, sempre ha de tenir compte:

El Punt general d’entrada de factures electroniques d’aquest ajuntament és el servei e.FACT
del Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya. Podeu accedir a
http://www.castellarvalles.cat/factures o bé a https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=26.

Per a tots els contractes associats al NIF PO805000G, si es fa servir el punt de entrada
FACE del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, només existeix una oficina
comptable, un érgan gestor i una unitat tramitadora, amb la codificacié seglent:

e Oficina comptable: L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES
o Organ gestor: L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES
e Unitat tramitadora: L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES

Quée és una factura electronica?

Una factura electronica és, sobretot, una factura. Es a dir, té els mateixos efectes legals que
una factura en paper. Recordem que una factura és un justificant del lliurament de béns o la
prestacié de serveis.

Una factura electronica és una factura que s'expedeix i rep en format electronic.

Una factura electronica té validesa legal quan duu una signatura electronica avancada
basada en un certificat digital reconegut que garanteix la seva autenticitat i integritat.

Es important destacar que I'expedicié d'una factura electronica esta condicionada al
consentiment del seu destinatari. La factura electronica, per tant, és una alternativa legal a la
factura tradicional en paper.

Si cerquem una definicié especifica, podem recérrer a I'article 1 de la Llei 56/2007: “La
factura electronica és un document electronic que compleix amb els requisits legals i
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reglamentariament exigibles a les factures i que a més, garanteix I'autenticitat del seu origen
i la integritat del seu contingut”.

Els formats de la factura electronica poden ser diversos (xml, edifact, pdf, html, doc, xls, gif,
jpeg o txt, entre altres) sempre que es respecti el contingut legal exigible a qualsevol factura
i es compleixin els requisits d’autenticitat i integritat, per exemple amb la incorporacié de la
signatura electronica reconeguda.

Per facturacié electronica s’entén el procés de transmissié de factures entre emissors i
receptors (o documents analegs) per mitjans electronics (fitxers informatics) i telematics
(d’'un ordinador a I'altre), firmats digitalment amb certificats reconeguts i amb la mateixa
validesa legal que les factures emeses en paper.

Tipus de factures electroniques

Tenim dos tipus fonamentals de factura electronica. Els dos sén documents electronics
susceptibles de ser transmesos mitjancant xarxes de comunicacions electroniques, com
Internet

Factures en format estructurat

Les factures en format estructurat contenen dades i poden ser generades automaticament
pels sistemes informatics de facturacié de I'emissor i ser tramitades de forma igualment
automatitzada pels sistemes informatics de pagament i comptabilitat del receptor. Exemples
de formats estructurats soén els que utilitzen el llenguatge XML (com UBL o Facturae),
EDIFACT, etc.

Aixi mateix, la Llei 25/2013 d’impuls de la factura electronica i creacié del registre comptable
de factures en el sector public, en I'article 5. Format de les factures electroniques i la seva
signatura electronica, indica que: “...Les factures electroniques que es remetin a les
administracions publiques han de tenir un format estructurat i estar signades amb
signatura electronica avancada basada en un certificat reconegut...”

No obstant aixo, i després de la publicacié de I'Ordre PRE/2971/2007, en la qual es va
definir 'is obligatori del format xml facturae quan el destinatari és ’Administracié General
de I'Estat i els seus organismes publics, aquest format ha estat adoptat també per la resta
d’administracions i freqientment, entre les empreses privades.

Val a dir que la Llei 25/2013, a la Disposici6 addicional segona indica: “...les factures
electroniques que es remetin a les administracions publiques s’han d’ajustar al format
estructurat de la factura electronica Facturae, versié 3.2”, fixant d’aquesta manera el
format de les factures electroniques que les administracions publiques han d’admetre en el
seu registre de factures.

Factures en format no estructurat

Les factures en format no estructurat consisteixen essencialment en una imatge, el que
implica que el seu processament per poder ser introduides en els sistemes informatics del
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receptor requereix una intervencié manual o un procés costés que no sol estar
completament automatitzat, com el reconeixement optic de caracters (OCR). Entre aquestes
tenim les factures en paper escanejades i els fitxers PDF.

Caracteristiques de la factura electronica
Totes les factures, siguin electroniques o en paper, han de garantir:

e Lallegibilitat de la factura.

e L'autenticitat de I'origen de la factura (és a dir, garantir la identitat de I'obligat a la
seva expedicié i I'emissor de la factura, que poden ser la mateixa persona).

e La integritat del contingut de la factura (és a dir, garantir que el seu contingut no ha
estat modificat).

En el cas de la factura electronica la llegibilitat la facilita el programa informatic que la crea o
rep. L'autenticitat i la integritat es poden garantir de diverses formes, les més utilitzades son
mitjangant signatura electronica avangada basada en un certificat reconegut o mitjangant
intercanvi electronic de dades EDI.

Qué no és una factura electronica?

Es important saber qué és una factura electronica i qué no ho és, ja que pot ser que els
arxius que tenim emmagatzemats o que enviem no tinguin validesa legal ni fiscal.

L'element principal que déna lloc a I'existéncia d'una factura electronica és el certificat digital
reconegut.

No és una factura electronica:

¢ Un document digital: una empresa rep una factura per correu electronic (PDF, Excel,
.doc, etc.).

¢ Un document digital amb una signatura escanejada. Moltes vegades s'envia un
document PDF amb la signatura escanejada i el segell de I'empresa.

e Un document digital signat amb un certificat digital no reconegut per 'AEAT. Ha de
ser una entitat de certificacié reconeguda.

¢ Una factura electronica signada amb un certificat caducat no és valida, ja que el
certificat no és valid. Els certificats reconeguts tenen una durada maxima de quatre
anys.

Queé es necessita per facturar?

e Un programari informatic o aplicatiu que generi factures electroniques.
¢ Una signatura o certificat digital reconegut.

Passeig Tolra, 1 T. 93 714 40 40 NIF. PO805000G
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2. Creacio d’una factura electronica

Els passos a seguir per crear una factura electronica soén els seguents:

Pas 1 Pas 2 Pas 3

Consultar
l'estat de la
factura

Crear una Enviar una
factura factura

Pas 1: Crear una factura

Si no teniu cap programa informatic per fer-ho com podeu crear factures
electroniques?

Aplicacié gratuita Facturae de Gesti6é de Facturacié Electronica que ofereix el
Ministeri d'Industria i el Ministeri d’Hisenda.
http://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicacion-escritorio.aspx
www.b2brouter.net

www.hazteunafacturae.com

Mitjangant complements de facturacié electronica per a Microsoft Word 2007 que us
podeu descarregar des de http://factoffice.codeplex.com

Mitjancant complements de facturacioé electronica per a Microsoft Word o Excel 2010
i que us podeu descarregar des de http://offinvoice.codeplex.com

Utilitzar un editor que permeti obtenir fitxers xml amb els requisits del format facturae.

Si ja teniu un programa informatic per generar factures electroniques

Pagina 6

Genereu la factura en format facturae xml 3.1, 3.2. 0 3.2.1.

Heu de signar electronicament la factura amb un certificat digital reconegut. La llista
d'entitats de certificacié que han estat classificades pel Consorci AOC i que reconeix
el servei Validador és la seguent:

*Consorci Administracié Oberta de Catalunya (CATCert)

*Autoridad de Certificacion de la Abogacia (AC Abogacia)

*Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana (ACCV)

*Agencia Notarial de Certificacion (ANCert)

*Asociacion Nacional de Fabricantes - Autoridad de Certificacion (ANF)
*Camerfima - Certificados Camerales

*Ceres (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - FNMT)

+Direccié General de Policia

*Firmaprofesional

*HealthSign

Intercambio Electrénico de Datos i Comunicaciones, SL (AC EDICOM)
*lzenpe

*Netfocus (no déna serveis com a Prestador de Serveis de Certificacio)
*AC Organizacién Médica Colegial de Esparfia (OMC)

*Servicio de Certificacion de Registradores del Colegio de Registradores de la Propiedad y
Mercantiles de Espaiia (SCR- CORPME)

Passeig Tolra, 1 { T.93 7144040 | NIF. PO805000G
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A tenir en compte en el moment de crear una factura

Per a tots els contractes associats al NIF PO805000G només existeix una oficina comptable,
un organ gestor i una unitat tramitadora, amb la codificacié seguent:

L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES
L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES
L01080517 AJUNTAMENT DE CASTELLAR DEL VALLES

¢ Oficina comptable:

e Organ gestor:

e Unitat tramitadora:
El Punt general d’entrada de factures electroniques d’aquest ajuntament és el servei e.FACT

del Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya. Podeu accedir a
http://www.castellarvalles.cat/factures o bé a https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=26.

L’érgan competent per a la gestio del registre comptable de factures és la Intervencié de
'Ajuntament.

Pas 2: Enviar una factura

Per realitzar 'enviament individualitzat de factures electroniques s’ha d’accedir a la bustia de
lliurament des d’alguna de les seglients opcions:

o www.castellarvalles.cat —Seu electronica—Carpeta Ciutadana—e.FACT
o www.castellarvalles.cat/factures
o https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorld=26

. Auntament de Google Translate | Inicin | Contacten
Castellar del Vallés

i > Seu electrénica

* La Seu Electronica és I'espai que concentra en un el
municip: 'una banda, garanteix la identificaci i 5
del Vallés; de I'altra, la veracitat, integritat, autentic Inici > Seu electrénica > Carpeta ciutadana

apareixen. oni i

r \
CARPETA CIUTADANA i

» Carpeta ciutadana

mi |

» Bustia Oberta

[s-M0MTubel w1 FINTSN

La pagina s'ha generat el
26/01/2015 12:37:00

Tramits

en linia
H identitat
digital

Verificacio

> Entra a la carpeta ciutadana

La Carpeta Ciutadana és un servei
online que habilita un canal de
comunicacié amb I'Ajuntament
permetent la consulta, prévia
identificacié amb certificat digital, del
registre municipal, el padré
d'habitants, el cens d'animal o, els
rebuts de I'Escola de Musica i la
Ludoteca.

€-TRAM

Modul de Tramitacié
Municipal

Tramits
en linia

» Els meus tributs

» Consulta I'estat dels
tramits

de documents

Consulta les dades fiscals que
consten a les bases de dades de

Médul de gestié municipal de
sol-licituds i tramits per Internet.

I'Ajuntament i I'estat de

» Tramits en linia pagament dels teus tramits.

*

» Factures electroniques
Accedeix a |'espai per poder
enviar les teves factures a
I'Ajuntament.

» Notificacions electréniques

Consulta les notificacions que
I'administracié t'ha trameés.

Passeig Tolra, 1 T.
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Bustia de Factures electroniques

e.FACT | Consulteu l'estat | Enviament de factures Ajuda

Oblideu-vos del paper i beneficieu-vos de la facturacié electronica: reduccié de costos,
seguretat i agilitat en la tramitacio
Des d'aqui podeu enviar les vostres factures electroniques i consultar el seu estat de tramitaci6 de forma senzilla i gratuita

Crei la seva factura amb format facturae (eines disponibles)

Signeu-la electronicament amb un certificat digital (certificats digitals classificats pel Consorci
AOC)

Afegiu-la a la pestanya "Enviament de factures”
Conegui el seu estat de tramitacié a la pestanya "Consulteu l'estat”

Com a proveidor d'aquesta institucio disposareu de totes les garanties en la recepcié i registre
d'entrada de les factures a través d'aquest portal. Per a més informacio, consulteu Beneficis de la
facturacié electronica.

Si sou proveidor d'altres institucions del sector public de Catalunya, des d'aqui podeu accedir a
les respectives busties de facturacio electronica.

Li informen que si emeteu factures electroniques al sector public catala, les dades nom i NIF de la seva empresa s'inclouran en una relacié de proveidors publicada a www.aoc.cat
Aquest servei és fruit de la col-laboracid entre Ajuntament de Castellar del Vallés i Consorci Administracié Oberta de Catalunya

Un cop dintre de la bustia de factures electroniques, s’haurien de seguir els segiients passos
des de la pestanya d'enviaments de factures:

« = € = | ® wwwastellarvalles.cat/factures ‘@ @

—_— [
Ajuntament de Caiai =]
Castellar del Valles

Bustia de Factures electroniques

e.FACT | Consulteu I'estat Ajuda |

auosole pa factura (arxiu XML)

2 eleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Abans d'enviar-la ¢al que tingueu en compte els reguisits de totes les factures i les obligacions legals per a I'expedidor i al destinatari. Podeu consultar-ho a la web de Facturae

Passos que cal que seguiu: Oculta l'ajuda

Seleccioneu l'arxiu XML que conté Ia vostra factura

Si és necassar], adjunteu-hi |a decumentacio addicional

Si voleu enviar més d'una factura, cal gue repetiu els passos anteriors
Premeu el boto "Envia” i espereu la pagina de confirmacio

Factures a enviar

[l Nom de la factura _Documems adjunts Destinatari

Indigueu l'adreca de correu electrdnic on vol rebre els avisos de 'estat de la factura (en el cas de multiples adreces separades per comes)

\
Elimina la factura seleccionadal

Liinformen que i emetau factures electroniqiies al sector piiblic catald, les dades nom i NIF de ia seva empresa ginclouran en una relecid de proveidors publicada & www aoc cat
Anuest servei s fruit de Ia col-laboracio entre Ajuntament de Castellar del \/aliés | Consorci Administracio Oberta de Catalunya

NIF. PO805000G
www.castellarvalles.cat
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Bustia de Factures electroniques

e.FACT | Consulteu I'estat | Enviament de factures | Ajuda

Cal que L s
2015-1-4001022 %1 3 @I@"J

Abans d'enviar-la cal gue tingueu en compte els requisits de totes les factures | les o

legals peral’ ial i. Podeu consultar-ho a la web de Facturae

Passos que cal que seguiu: Oculta l'ajuda

« Seleccioneu I'arxiu XML que conté I3 vostra factura

» 5iasnecessari adjunteu-hi la documentacio addicional

» Sivoleu enviar més d'una factura, cal que repetiu els passos anteriors
» Premeu el botd “Envia” i espereu la pagina de confirmacia

Factures a enviar

] Nom de la factura Documents adjunts Destinatari

Indiqueu 'adreca de correu electrdnic on vol rebra els avisos de 'estat de Ia factura (en el cas de miltiples adreces separades per comes)
|

[Elimina |a factura seleccicna

Li informen que si emeteu factures electréniques al sector plblic catala, les dades nom i NIF de Ia seva empresa sinclouran en una relacio de proveidars publicada 8 www.a0:
Anuest servei és fruit de Ia col-laboracio entre Ajuntament de Castellar del \Valiés | Consorci Administraci Oberta de Catalunya

w0 @

fact.eacat.cat/bustia/

« > c

-
Ajuntament de
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Bustia de Factures electroniques

Idioma

e.FACT | Consulteu l'estat | Enviament de factures | Ajuda

Cal que seleccioneu una factura (arxiu XML}
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionadol

Abans d'enviar-la cal gue tingueu en compte els requisits de totes les factures i les o legals pera I

ial i. Podeu consultar-ho a la web de Facturae

Passos que cal que seguiu; Oculta I'ajuda
» Seleccioneu l'arxiu XML que conté |a vostra factura

» Siesnecessari adjunteu-hi |a documentacio addicional

» Sivoleu enviar més d'una factura, cal que repetiu els passos anteriors

» Premeu el boto "Envia” i espereu la pagina de confirmacio

Factures a enviar

Destinatari

(¥ Bom de la factura Documents adjunts
Ajuntament de Castellar del Vallés

SRS G Ningun archivo selec cionadoAdunta

Ultiples adreces separades per comes)

Liinformen que s smateu factures slectroniaues al sector piblic catala, les dadas nom i NIF de la seva empresa sinclouran en una relacid de provsidors publicada 8 wwiw.sor cat
Aquest senei & frult de Ia ol laboratié entre Ajuntament de Castellar del Valiés | Consorei Administratia Oberta de Catalunya

e
Ajuntament de
Castellar del Valles

Bustia de Factures electroniques

Ajuda

e.FACT | Consulteu l'estat | Enviament de factures |

Introdueixi el codi de seguretat

7
(546361 ]

Liinformen que si emeteu factures electroniques al sector piiblic catala, les dades nom i NIF de la sava empresa sinclouran en una relatid de proveidors publicada & www aoc cat
Aquest servel és frult de Ia col-laboracid entre Ajuntament de Castellar del Valiss | Consorti Administracio Oberta de Catalunya

NIF. PO805000G
www.castellarvalles.cat

T. 93 714 40 40

Passeig Tolra, 1
F. 93 714 40 93

08211 Castellar del Valles
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Bustia de Factures electréoniques

ldioma:| Catala B

eFACT | Consulteu l'estat | Enviament de factures Ajuda

Cal gue seleccioneu una factura (arxiu XML)

Seleccionar archivo | Ningin archivo se\eccionau‘o nul |

Abans d'enviar-la cal que tingueu en compte els requisits de totes les factures i les o legals perali ial i. Podeu consultar-ho a la web de Facturae

Passos que cal que seguiu: Oculta I'ajuda

« Seleccioneu I'arxiu XML que conté Ia vostra factura

« Siés necessari adjuntau-hi la documentacio addicional

« Sivoleu enviar més d'una factura, cal que repetiu els passas anteriors
» Premeu el botd “Envia”i espereu la pagina de confirmacia

Factures a enviar

] Nom de la factura Documents adjunts Destinatari

es factures han estat enviades. Més informacio a la pestanya "Consulteu ['estat” 8 I

Indigueu l'adreca de cormreu electrdnic on vol rebre els avisos de I'estat de |a factura (en el cas de mditiples adreces separades per comes)

[Elimina |a factura seleccionada

Li inf
Aguest servei &s fruit de

ormen que si emetey factures electréniques al sector p

col laboracia entre Ajuniame;

Pas 3: Consultar I’estat d’una factura

Per realitzar la consulta de I'estat en el qual es troba alguna factura electronica presentada
s’ha d’accedir a la bustia de lliurament i des de la pestanya “Consulteu I'estat” s’han
d’emplenar les dades de la factura.

Ajuntament de
Castellar del Valles

Bustia de Factures electroniques

Idioma: | Catala Iz‘

Enviament de factures Ajuda
10[;;,595 de la factura Numero de factura: e.FACT-001 (Identificador de Transaccid: 1866682)
Tots eis camps son obligatoris NIF | CIF de l'emissor: 35744108F
Any fiscal: 2015
Mimero de facturs Import total: 20250,00
(EFACT-H
- Estat Data de 'estat Dades Complementaries
/ iscal
[2015 [~ Tramesa  27-04-201511:15:00
Lliurada 27-01-2005 11
MIF [ CIF def

Registrada: 27-01-2015 11:16:41 Numero de registre: E/DDO088-2015_2015-01-27T11:16:39.000+01.00
Rebutiada 09-02-2015 14:35:10 Iotiu: DF01-Importincorrecte

e, enme:
[35744138F

CIF del receptor

[P0B05000G
Obtenir rebut electronic
Import total
(sense separador de milers)
20250 100

Cen:é]

w8 Empresa sinclouran en una relacio de proveidors publicada
iel Vallés | Consorci Administracio Oberta de Catalunya

ot
o

u factures electronig
col-laboracic entre Aj

Li informen que si e
Aguest servei s fruf

Passeig Tolra, 1 | T.93 7144040 | NIF. PO805000G
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3. Com s’utilitza el B2B Router

& | wwwb2brouternet/es/ca/

>0 |

be router Facturadelectronica  Premium  Com funciona Registrat gratis Entrar

Facturacio electronica gratis

Facil. Oficial. Segura.

Fer una factura electronica

Crea facturas
electrénicas rapidamente

R ——

Envia factures

Gestiona A Importai ;

facilment la teva reconeix les A— electroniques
@ facturacié ﬁ dades de les ] '.! B online als teus
R e —

electronica teves factures en clients
PDF
Genera factures Augmenta la teva
electroniques online en Escaneja o importa les eficacia enviant factures
menys temps i fes-ne el teves factures en PDF electroniques a
seguiment des de amb la nostra empreses i
qualsevol dispositiu. funcionalitat de administracions
reconeixement pibliques.

automatic de factures.

B2B Router, també a Madrid

Obrim una nova oficina al carrer de Maria de Molina, en el barri de |a Castellana de Madrid.

Registra't gratis

Més de 40000 empreses fan servir B2B Router per enviar i rebre factures electroniques.

Donar-me d'alta

Pagina 11

v

Millora la teva facturacio electronica amb
els plans Premium

Millora el teu programa de facturaci i integra-hi la facturacié electronica amb B2B Router.

Coneix els plans Premium

Passeig Tolra, 1
08211 Castellar del Valles

{ T.93 7144040 | NIF. PO805000G
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Com donar-vos d’alta

Anar a: https://www.b2brouter.net/

A continuacié, podeu fer clic a Registra’t a I'extrem superior dret de la pantalla. Tingueu en
compte que el vostre nom d'usuari ha de ser unic al B2B Router. L'adreca electronica que
introduiu s'utilitzara per enviar-vos un correu electronic d'activacié. També ha de ser unic, ja
que no pot registrar més d'un compte en el B2B Router amb la mateixa adrega de correu
electronic.

b2brouter Frar

Registra't

Més de 40 mil empreses i professionals utilitzen B2B Router.

Correu electronic

Q@ catald v ©2018 Tots | #Gs | Avis leqal i Poltica de privadesa | Poltica de cookies

Una vegada que hagiu completat els detalls, premeu el boté Continuar a la part inferior.
Aixd enviara un correu electronic d'activacié del compte.

b2brouter Erar

Gairebé ho tens, revisa el teu correu i activa
el compte

En uns moments rebras un missatge al teu correu electronic amb instruccions per activar el
compte. Segueix les instruccions que trobaras al missatge.

Si no reps el missatge d'activacié, comproba que no ho hagis rebut com a spam. Si passats 20
minuts no has rebut cap missatge, contacta amb nosaltres en aquesta mateixa web.

Contacta amb nosaltres

Quan rebeu el correu electronic (sempre comproveu el filtre de correu brossa si no rebeu el
correu), feu clic a I'enllag d'activacid. Aixd us portara a la pantalla d'inici de sessié.

Introduiu el vostre nom d'usuari 0 adreca de correu electronic, i contrasenya per iniciar
sessio al portal de B2B Router, vegeu a continuacié.

Passeig Tolra, 1 | T.93 7144040 | NIF. PO805000G
Fo
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Q Catald v © 2018 Invinet Sistemes. Tots els drets reservats |

Entrar

El compte s'ha activat correctament. Ara ja
podeu entrar.

s | Ais legal

Ajuntament de
Castellardel Valles

Registra't

La primera vegada que iniciem sessié ens demana que emplenem les nostres dades fiscals
per poder facturar, i a continuacié haurem d’emplenar els impostors i les dades bancaries.

El menu de les Dades fiscals es troba situat al costat esquerre un cop que hem entrat en la
configuracié. Es important posar bé el NIF perqué no podra canviar-se i sera I'utilitza’t per

emetre les factures.

% Configurar

Fes-te Premium

Dades fiscals

® Suport  formaciotic@ 5

Dades obligatdries *

Dades fiscals

Tt

Impostos.
Connexions:

Identificador organizaci6:

Logo:

Adreca:

Codi postal: *

Ciutat:

Provincia:

Pais: *

Moneda: *

Persona de contacte:

Email: *

Telefon: *

Lloc web:

formaciotic

123456782

€I NIF no podras cambiar-lo, assegura't dutiitzar el desitjat per emetre les factures.

[ Aquesta empresa no disposa de NIF

Selecciona tipus v

BK_DRAGON.png.

Aquest logo es mostrard a s teves factures

Plaa del Mirador s/n

08211

Castellar del Valles

Barcelona

Espanya

EUR - Euro

93.714.40.40

& Fitxer

e

Un cop emplenades i desades podrem modificar aquestes dades des del menu Configurar i

'opcié Dades fiscals.

El seglient pas és triar els Impostos que aplicarem a les nostres factures, si hem d’aplicar
algun impost que no estigui reflectit tenim la possibilitat de crear-lo.

Passeig Tolra, 1
08211 Castellar del Valles
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& Configurar *; Suport formaciotic@

Impostos

Per defecte es crearan els impostos del teu pais

Impostos
Nom % Categoria
IRPF -15.0 I Per defecte Estandard © o
IRPF -19.0 [ Per defecte Estandard v o
VA 21.0 1 Per defecte Estandard & o
VA 100 (] Per defecte Tasa baixa v o
VA 4.0 [ Per defecte Tasa super reduida v o
A 0.0 [ Per defecte Tasa zero 7 o
VA ¥ Per defecte Exempt v Motiu o

© Afegir un nou impost

Un cop emplenades i desades podrem modificar aquestes dades des del menu Configurar i
l'opcié Impostos.

L’ultim pas és emplenar les Dades bancaries.

£ Configurar ® Suport  formaciotic@

Dades bancaries

Introdueix els comptes bancaris que utilitzaras per cobrar les teves factures

Dades bancaries [LEm Compte bancari BIC

IBAN v o

_ Nou compte bancari

Ara ja estem preparats per entrar les dades de les empreses a les quals hem de facturar

Un cop emplenades i desades podrem modificar aquestes dades des del menu Configurar i
I'opcié Dades bancaries.

Passeig Tolra, 1 T. 93 714 40 40 NIF. PO805000G
F. 9
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Configuracio dels clients

Quan accediu a B2B Router, veureu un menu principal amb 7 pestanyes, al fer clic a sobre
pot sortir un submenu amb diferents funcions que inclouen algunes de les arees que heu de

configurar a continuacié.

b2brouter Reisrat

Entrar

s | Avis legal | Poltica de privadesa | Pollica de cooles

@ Catald v o8

Hi ha dues seccions addicionals, "Configurar" per configurar la vostra empresa i "Suport"
per sol-licitar assisténcia.

La primera pestanya del menu és la que ens déna un Resum sobre la nostra empresa.

& Configurar  Fes-te Premium ® Suport  formaciotic@® &

- LT W Empreses  Factures  Cobraments  Comandes  Pressupostos  Errors

# Personalitzar

Moviments de caixa Total facturat segons l'estat

Ultims tres mesos v Ultim any

Ultims esdeveniments Clients més facturats

Sense dades a mostrar

Per iniciar la configuracié dels clients, heu d’anar a la pestanya Empreses i apareixera la
segilent pantalla.

& Configurar  Fes-te Premium ® Suport  formaciotic@ v

Empreses Bpotar v

Crear una nova empresa

En el formulari, feu clic al quadre verd anomenat Nova empresa, on trobareu una pantalla
similar a la que heu completat per configurar les vostres dades fiscals.

Passeig Tolra, 1 | T.937144040 | NIF. POS05000G
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En el cas de '’Ajuntament de Castellar del Vallés només cal emplenar el NIF, ja que com és
una administracié publica ja disposen de totes les dades i es configuren automaticament.
Les dades quedarien de la segiient forma:

A 1 Configurar  Fes-te Premium ® Suport  formaciotic@ v
m (LIS Factures  Cobraments  Comandes  Pressupostos  Errors
Empresa Dades obligatdries *

i Vinculat a l'empresa Ajuntament de Castellar del Vallés (Desvincular)

NIF: * ESPOS0S000G
(] Aquesta empresa no disposa de NIF
Identificador organizaci6: Selecciona tij v
Nom o raé social: * Ajuntament de Castellar del Vallés

Adreca: g, Toi, 1

Codipostal: 08211
Ciutat:  Castelar del Vallés
Provincia:  Barcelona
Pais:  Espanya
Idioma: Catald

Persona de contacte:

Departament:

Email:  ajuntament@castellarvalles.org

Telefon:

Lloc web:

Forma de pagament

Cobrament:  Métode de pagament  Moneda Venciment
Selecciona v EUR-Euo v Selecdona v
Dades bancaries:  Tipus de compte BIC

Bank accoun v

Convertidor CCC a IBAN

Enviament i recepcié de documents electronics (factures, pressupostos ...)

Métode d'entrega: Punt general d'entrada eFACT de Catalunya

Signatura:  Delegada -

——

Feu clic al boté Desar per finalitzar.

Passeig Tolra, 1 { T.93 7144040 | NIF. PO805000G
F 9
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Per iniciar la creaci6 de factures, heu d’anar a la pestanya Factures, triar el submenu
Factures emeses i apareixera la seglent pantalla.

& Configurar

Factures

Factures emeses  Recurrents

Factures rebudes  Informes.

Crear una nova factura

® Suport  formaciotic@

Spdby m

En el formulari, feu clic al quadre verd Nova i al desplegable trieu 'opcié Factura, on
trobareu una pantalla a la qual ja es pot comencar a emplenar totes les dades de la factura.

% Configurar

Factures

1. Dades generals

® Suport  formaciotic@

Dades obligatories

1. Dades generals

Client: *

Metode d'entrega: *

Factura: *

Data de Servei:

Periode de facturacio:

‘Organ gestor:

Oficina comptable:

Unitat tramitadora:

Referencia del comprador:

Centre de cost:

Comanda:

Nimero d'albara:

Nimero de contracte:

Num expedient:

Niimero d'oferta o lot:

Notificaci6 de recepcic:

Ajuntament de Castellar del Vallés
© Nova empresa

Punt general d'entrada eFACT de Catalunya

Nimero de factura Data
1 05/07/2018
dd/mm/aaaa

Inici periode de facturacid Fi periode de facturaci

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

AYUNTAMIENTO CASTELLAR DEL VALLES - L01080517

AYUNTAMIENTO CASTELLAR DEL VALLES - L01080517

AYUNTAMIENTO CASTELLAR DEL VALLES - L01080517

Nimero de comanda Data de la comanda

dd/mm/aaaa

Série

# Personalitzar

# Personalitzar

# Personalitzar

Nim. de comanda del client

Cancelar Continuar

Tingueu en compte que els camps que continguin un simbol * i que es troben pintats de

color rosa son obligatoris per completar.

La pantalla que apareix mostra la informacié del tipus "encapg¢alament” de la factura.
Aquestes dades son les Dades generals que es pot accedir des del menu lateral.

Passeig Tolra, 1
08211 Castellar del Vallés i
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Un cop emplenades les dades podem Continuar (boté inferior) o accedir a la secci6 per al
detall des del menu lateral Linies. A aquesta nova pantalla podem emplenar les diferents
linies de la factura i el percentatge predeterminat de I'lVA (que es pot editar a la pantalla).

1 Configurar ® Suport  formaciotic@

Factures

2. Linies Dades obligatdries

Impostos
2. Linies

IRPF:  Noapica v 1 Aplicar per linia

IVA: 21.0% Estandard “ [ Aplicar per linia

Linies
Descripcié. Quantitat Preu

Imparticid curs 20 Hores v 25 ]

Més opcions per afegir a la linia ~

Clau de punts 4 Unitats v 1525 ]

Més opcions per afegir a la linia

Nota general:

[E—

Per a les linies de facturacid, introduiu la descripcié del producte, la quantitat, el tipus de
mesura (hores, unitats, etc.), i el cost unitari. El sistema calculara el cost de I'element de linia
més els impostos aplicats. Es pot fer que es calculin els impostos per cada linia quan es
marca la caixa “Aplicar per linia”.

També podeu introduir descomptes, carrecs al nivell de la linia de comanda a través de la
funcio "Més opcions per afegir a la linia" a sota de cada linia de comanda.

Si necessiteu eliminar una linia, feu clic al simbol de la paperera al costat de la linia de
comanda.

Si necessiteu afegir linies, feu clic al bot6 verd Nova linia.

Per crear la factura i poder-la veure, modificar o eliminar abans d’enviar, feu clic a Desar a la
part inferior de la pantalla.

O si esta segur que els detalls son correctes, feu clic a Desar i vista prévia.

Si la factura ja ha estat desada en algun moment, podem accedir a la vista prévia de la
factura fent clic a sobre del niumero de factura des del menu Factures i el submenu
Factures emeses.

Des de la visualitzacié de la factura teniu una barra des de es poden realitzar les segiients
accions amb la factura: Edita, Marcar com a, Descarregar PDF, Enviar i/o consultar Més
opcions (Eliminar, Duplicar, Cobrament, Crear factura rectificativa, Descarregar XML,
Generar nova plantilla i Informar d’un problema amb aquesta factura) .

Passeig Tolra, 1 T. 93 714 40 40 NIF. PO805000G

Pagina 18 08211 Castellar del Valles F. 93 714 40 93 www.castellarvalles.cat



% Configurar

Factures

# Edta % Marcacoma [§ Descarregar PDF <4 Enviar == Més
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® Suport  formaciotic@ v

Factura 1

Ajuntament de Castellar del Vallés
Pg. Tolra, 1

08211 Castellar del Valés , Barcelona
NIF: ESPO05000G

Oficina comptable: L01080517

Organ gestor: L01080517

Unitat tramitadora: L01080517

Descripcio Quantitat
Imparticié curs 20 hores
4 unitats

Clau de punts

formaciotic

Placa del Mirador s/n
08211 Castellar del Valles
Barcelona

NIF  12345678Z

formaciotic@

Data 05-07-2018
Data de venciment 03-09-2018 (60 dies)
Pagament en efectiu

Preu Import

€ 500,00 €

1525€ 61,00€
Subtotal 561,00 €

VA 21,00% 17,81€
Import total 678,81 €

La versié PDF de la factura també mostrara el logotip de la vostra empresa (si I'heu carregat
al procés de configuracié de la vostra empresa).

Si feu clic al submenu Factures emeses, des del menu Factures, podeu veure les factures
que s'enumeren i podeu fer clic al numero de la factura per veure'n els detalls.

Pagina 19

% Configurar

Factures

Facturesemeses  Recurrents  Facturesrebudes  Informes
Exportar v

Filtres v

o 1 05-07-2018 03-09-2018 Ajuntament de Castellar del Vallés

® Suport  formaciotic@ v

—.. . ]

561,00 € 67881€ Nova

Mostrar 3 v

Passeig Tolra, 1

08211 Castellar del Vallés i
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