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El Mirador

Programa d'activitats formatives d'El Mirador (1r trimestre 2012)

Del 30 de gener al 22 de maig de 2012

Matrícula oberta a partir del 9 de gener a El Mirador

De dilluns a divendres, de 10 a 13 h i de 16 a 20 h

Consulta més informació al document pdf que apareix a la dreta de la pàgina:

Alfabetització informàtica

    * Iniciació a la informàtica (20 hores)

    * Iniciació a Internet (26 hores)

Ofimàtica, Internet i preparació a l'examen ACTIC

    * Ofimàtica bàsica: Word, Excel, Powerpoint (30 hores)

    * Ofimàtica avançada (30 hores)

    * Excel avançat (30 hores)

    * Microsoft Access (30 hores)

    * Preparació per a l'examen oficial ACTIC nivell inicial (20 hores)

    * Preparació per a l'examen oficial ACTIC nivel mig (20 hores)

    * Internet avançat (20 hores)

Cursos multimèdia

    * Àlbums fotogràfics digitals (2 hores)

    * Seminaris realització espais web (3 hores)

    * Iniciació al guió audiovisual (20 hores)

    * Retoc fotogràfic (20 hores)

Administració

    * Administratiu comptable amb anglès (6 h/setmana)

    * Nòmines i seguretat social (3 hores setmana)

file:///


Habilitats socials

    * Conversa en alemany (1,5 h/setmanals)

    * Conversa en anglès (1,5 h/setmanals)

    * Direcció i conducció d'equips de treball (24 hores)

    * Gestió de l'estrès i del temps (12 hores)

    * Grafologia I (18 hores)

    * Grafologia II (19,5 hores)

    * PNL-Coaching (2 h/setmanals)

    * Teràpia Gestalt (2 h/setmanals)

    * Estilisme (12 hores)

    * Llenguatge de signes (32 hores)
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