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Aula d'informàtica d'El Mirador

Nom del curs: Ofimàtica Avançada

Mòdul: Gestiona!

Núm. d’hores: 30 hores

Preu: 20 €

Adreçat a: Aquelles persones que ja tenen certa pràctica amb el programari
d’oficina i volen treure-li tot el profit.

Descripció: Curs pensat per treure’n el màxim profit als programes d’oficina més
comuns, aprendre a fer servir funcions avançades que ens permeten estalviar temps i
millorar la qualitat del resultat obtingut.

És possible inscriure’s individualment a cadascun dels mòduls del curs.

Temari:

Processadors de text: Microsoft Word / OpenOffice Writer

Fulles de càcul: Microsoft Excel / Open Office Calc

Fórmules avançades
Fórmules condicionals
Tipus de dades
Format condicional 
Filtres personalitzats i autofiltres
Treballar amb gràfics
Taules dinàmiques
Obtenció de dades externes
Creació de formularis
Treball compartit

Presentacions: Microsoft PowerPoint / Open Office Impress
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