Ajuntament de Castellar del Valles

Wederd'informati card'El Mirador
Auladinformatica d'El Mirador

Nom del curs: Ofimatica Avancada

M odul: Gestional
NUm. d"hores: 30 hores
Preu: 20€

Adrecat a: Aquelles persones que jatenen certa practica amb el programari
d oficinai volen treure-li tot el profit.

Descripcio: Curs pensat per treure’ n el maxim profit als programes d’ oficina més
comuns, aprendre afer servir funcions avancades que ens permeten estalviar tempsi
millorar la qualitat del resultat obtingut.

Es possible inscriure’s individual ment a cadascun dels moduls del curs.

Temari:

Processadors de text: Microsoft Word / OpenOffice Writer

Fulles de cacul: Microsoft Excel / Open Office Calc

Férmules avancades

Férmules condicionals

Tipus de dades

Format condicional

Filtres personalitzatsi autofiltres
Treballar amb grafics

Taules dinamiques

Obtenci6 de dades externes
Creaci6 de formularis

Treball compartit

Presentacions. Microsoft PowerPoint / Open Office Impress
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